汕头职业技术学院固定资产清查
用户需求书
1、 采购项目名称：固定资产清查项目
2、 项目内容及需求：
（1） 项目目的
对学院截至2022年12月31日的固定资产进行清查，实现：
1、账账相符，即学院固定资产财务系统数据与学院在广东省行政事业性国有资产管理系统（下称财政资产系统）的固定资产数据相符；
2、账实相符，即学院财政资产系统的固定资产明细账与实物资产相符。
（2） 项目范围
截至2022年12月31日学院除图书馆图书外的全部固定资产。包括房屋及构筑物，通用设备，专用设备，文物和陈列品，家具、用具、装具及动植物（固定资产账面原值约4.8亿元，净值约2.43亿元，数量约10万条）。
（三）项目需求
1、数据匹配
[bookmark: _Hlk138254638]（1）对学院2020年1月1日至2022年12月31日期间新增固定资产在财政资产系统数据与财务系统数据进行匹配，确保账账相符。如发现财政资产系统与财务系统数据不符，须清理出差异情况，核查原因，提出处理意见。
（2）以财政资产系统数据为基准，与学院日常实物资产管理数据（其中：科教资产日常使用北化软件进行管理，后勤资产采用excel表格进行管理）进行匹配，并通过实物清查，实现两套数据能逐一匹配。
2、实物清查
人工清查登记清楚全院所有固定资产的编号、名称、数量、品牌、规格型号、使用人、使用部门、存放地点、使用情况（在用、闲置、待报废）等信息，实现账实相符。如出现盘盈盘亏须核查原因，提出账务调整或处理意见，指导帮助学院完成相关处理工作。
3、出具固定资产清查专项报告
将实物资产清查的信息与上述已匹配完成的固定资产数据进行核对，根据清查情况和清查结果，出具固定资产清查专项报告（包括有账无实、有实无账、部门资产情况、资产分析等内容），对盘盈盘亏资产提出处理建议。
4、条码粘贴
根据清查情况，对可以粘贴条码的固定资产，对应调整完成后的财政资产系统中的资产编码，重新打印并对应实物张贴。
5、数据调整
（1）根据清查结果，调整、补充、完善和更新财政资产系统。
（2）根据清查结果，对财政资产系统、日常实物资产管理以及财务系统的数据问题、遗留问题做核对和处理。将匹配完成的财政资产系统固定资产明细账作为固定资产实物台账，同时保留匹配完成的北化系统科教资产实物台账。
3、 报价要求　
1、报价金额
	审计服务项目名称
	报价（元）

	总报价
	2023年度汕头职业技术学院固定资产清查项目
	大写：
小写：

	分项
报价
	数据匹配
	大写：
小写：

	
	实物清查
	大写：
小写：

	
	出具固定资产清查专项报告
	大写：
小写：

	
	条码粘贴
	大写：
小写：

	
	数据调整
	大写：
小写：


2、报价包括技术服务费、技术人员的工勤费用（包括工资、福利、交通、住宿、通讯费用等）、各项税费及合同实施过程中不可预见费用等。
四、完成时间及配备人员要求
1、合同签订之日起6个月内须完成所有服务工作。
2、人员配备应满足项目需要人员，确保按时按质完成项目服务工作。
五、申报单位条件
1、供应商须应具备《政府采购法》第二十二条规定的条件，具有从事本项目的经营范围和能力。
2、供应商必须具备国家行业主管部门颁发的，有效的会计师事务所执业证书。具有一定数量的注册会计师。具有会计服务、审计事务等涉及本项目服务内容的业务开展的能力及经验，并提供佐证的相关业绩证明。
3、供应商需具备广东政府采购智慧云平台（http://gdgpo.czt.gd.gov.cn/）审计服务（会计师事务所类）定点采购入库供应商资格。
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